1. Administracion financiera:

Una de las principales tareas de un administrador de fincas es la gestion financiera de la
comunidad. Esto implica llevar un control riguroso de los ingresos y gastos, elaborar
presupuestos, realizar cobros de cuotas, pagar facturas, y mantener registros contables
claros y transparentes. El administrador de fincas se encarga de garantizar que los
recursos econdmicos de la comunidad se utilicen de manera eficiente y de acuerdo con
las necesidades y prioridades de los propietarios.

2. Mantenimiento y gestion de instalaciones:

Otra funcién crucial del administrador de fincas es el mantenimiento y gestion de las
instalaciones de la comunidad. Esto implica coordinar los servicios de limpieza,
jardineria, seguridad y cualquier otra actividad relacionada con el mantenimiento de las
zonas comunes. El administrador de fincas se asegura de que las instalaciones estén en
buen estado y funcionando correctamente, lo que contribuye a la seguridad, comodidad
y valorizacion de los inmuebles.

3. Cumplimiento normativo:

El cumplimiento de la normativa legal y reglamentaria es esencial para cualquier
comunidad de propietarios. El administrador de fincas se encarga de mantenerse
actualizado sobre las leyes y regulaciones que afectan a la comunidad, como normas de
convivencia, normativas de seguridad y proteccion contra incendios, entre otras.
Ademas, asesora a los propietarios sobre las obligaciones legales y administra los
tramites correspondientes, asegurando asi que la comunidad opere dentro del marco
legal establecido.

4. Gestion de conflictos:

En las comunidades de propietarios, es comun que surjan conflictos y desacuerdos entre
los vecinos. El administrador de fincas desempefia un papel importante en la gestion y
resolucion de estos conflictos. Actia como mediador imparcial, fomentando la
comunicacion entre las partes involucradas y buscando soluciones que promuevan la
convivencia pacifica. Su experiencia y conocimiento en la administracion de fincas les
permite abordar los problemas de manera eficiente y efectiva.

5. Representacion legal:

El administrador de fincas también actua como representante legal de la comunidad de
propietarios. En este sentido, puede llevar a cabo tramites administrativos, representar a
la comunidad en reuniones con autoridades locales o terceros, y coordinar la
contratacion de servicios externos en nombre de la comunidad. Su presencia y
conocimientos legales brindan seguridad y respaldo a los propietarios, evitando posibles
problemas legales y garantizando una gestién adecuada.
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1. Administracio financera:

Una de les principals tasques d'un administrador de finques és la gestio financera de la
comunitat. Aixo implica portar un control rigords dels ingressos i despeses, elaborar
pressupostos, realitzar cobraments de quotes, pagar factures, i mantenir registres comptables
clars i transparents. L'administrador de finques s'encarrega de garantir que els

recursos economics de la comunitat s'utilitzin de manera eficient i d'acord amb

les necessitats i prioritats dels propietaris.

2. Manteniment i gestié d'instal-lacions:

Una altra funcié crucial de I'administrador de finques és el manteniment i gestio de les
instal-lacions de la comunitat. Aixd implica coordinar els serveis de neteja,

jardineria, seguretat i qualsevol altra activitat relacionada amb el manteniment de les
zones comunes. L'administrador de finques s'assegura que les instal-lacions estiguin en
bon estat i funcionant correctament, la qual cosa contribueix a la seguretat, comoditat

i valoritzacié dels immobles.

3. Compliment normatiu:

El compliment de la normativa legal i reglamentaria és essencial per a qualsevol
comunitat de propietaris. L'administrador de finques s'encarrega de mantenir-se
actualitzat sobre les lleis i regulacions que afecten la comunitat, com a normes de
convivencia, normatives de seguretat i proteccié contra incendis, entre altres.

A més, assessora als propietaris sobre les obligacions legals i administra els
tramits corresponents, assegurant aixi que la comunitat operi dins del marc legal
establert.

4. Gestio de conflictes:

En les comunitats de propietaris, és comu que sorgeixin conflictes i desacords entre

els veins. L'administrador de finques exerceix un paper important en la gesti6 i

resolucié d'aquests conflictes. Actua com a mediador imparcial, fomentant la
comunicacié entre les parts involucrades i buscant solucions que promoguin la
convivencia pacifica. La seva experiéncia i coneixement en I'administracio de finques els
permet abordar els problemes de manera eficient i efectiva.

5. Representacio legal:

L'administrador de finques també actua com a representant legal de la comunitat de
propietaris. En aquest sentit, pot dur a terme tramits administratius, representar a

la comunitat en reunions amb autoritats locals o tercers, i coordinar la

contractacio de serveis externs en nom de la comunitat. La seva preséncia i
coneixements legals brinden seguretat i suport als propietaris, evitant possibles
problemes legals i garantint una gestié adequada.
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